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Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao

INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD N° 012/2022

Estabelece procedimentos para a
efetivacao da matricula dos
ingressantes nos Cursos de Graduacao
da UEFS, através do SiSU e da outras
providéncias.

A Pré-Reitora de Ensino de Graduagao (PROGRAD), no uso de suas atribuicdes, e
considerando a matricula dos ingressantes nos Cursos de Graduagdo da Universidade
Estadual de Feira de Santana, através do SiSU, e considerando que a confirmagéo de

matricula consiste na ultima etapa da selegéo do SiSU, conforme disposto em Edital,

RESOLVE:

Artigo 1° — A confirmagéo de matricula dos(as) ingressantes selecionados pelo SiSU sera
efetuada mediante o envio de e-mail pelo(a) estudante ao respectivo Colegiado do Curso,
durante periodo pré-definido em cronograma, em conformidade com o Artigo 4° desta
Instrucdo Normativa, no semestre letivo de ingresso do(a) estudante, ratificando seu

interesse em ocupar a vaga.

Paragrafo Primeiro — O periodo letivo encontra-se definido em Calendario Universitario, o
qual integra Resolugdo devidamente aprovada pelo Conselho Superior de Ensino,

Pesquisa e Extensado da UEFS e publicada no Diario Oficial do Estado.

Paragrafo Segundo - O Calendario Universitario encontra-se disponivel para consulta em

sites institucionais da UEFS, a saber: www.uefs.br e www.prograd.uefs.br.

Artigo 2° — Compete aos(as) ingressantes preencher e assinar o Termo de Compromisso
constante no Anexo | e enviar por e-mail, indicado no Anexo Il, ao Colegiado de seu Curso,
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em periodo pré-definido em cronograma no semestre letivo de ingresso, conforme

orientagédo constante no caput do Artigo 1°.

Paragrafo Unico — O n&o atendimento por parte do(a) estudante dentro do prazo definido,
quanto a sua manifestagdo de confirmagao de matricula com a apresentagao do Termo de
Compromisso, significara desisténcia da vaga por parte do estudante e envidara no

cancelamento de sua matricula.

Artigo 3° — Compete aos Colegiados dos Cursos de Graduagao encaminhar a Divisao de

Assuntos Académicos (DAA), através do Sistema Eletrénico de Informagoes — SEI:
a) A Relagao dos(as) estudantes contendo nome completo e numero de matricula ou CPF;

b) Os Termos de Compromisso. Estes devem estar devidamente preenchidos e assinados

pelos(as) estudantes, conforme modelo disponivel no Anexo |.

Paragrafo Primeiro — A Relagao dos(as) estudantes citada a alinea “a” deste artigo deve
estar devidamente assinada pelo(a) Coordenador(a) do Colegiado, em conformidade com
a Instrucdo Normativa PROGRAD n.° 03/2022.

Paragrafo Segundo — A Relagdo dos(as) estudantes e os Termos de compromisso devem
ser encaminhados a DAA, no maximo, até o terceiro dia Util subsequente ao prazo final de
apresentacéo dos Termos de Compromisso pelos(as) estudantes, para fins de confirmar a

efetivagdo da matricula.

Paragrafo Terceiro — O(A) estudante que o nome nédo constar na relagao nominal enviada

pelo Colegiado do Curso tera a sua matricula cancelada.

Paragrafo Quarto - A Divisdo de Assuntos Académicos, apés o cancelamento da
matricula de acordo com o Paragrafo Terceiro do Artigo 3°, notificara a Coordenagéo de
Selecdo e Admissdo (CSA), com copia para o respectivo Colegiado de Curso de

Graduacgao.

Universidade Estadual de Feira de Santana — Pro-Reitoria de Ensino de Graduagéo
Av. Transnordestina, s/n — Novo Horizonte — Caixa Postal 252 e 294 — Prédio da Administracéo Central
Tel.: (75) 3161-8018 www.prograd.uefs.br / E-mail: prograd@uefs.br — CEP: 44.036-900 — Feira de Santana — Bahia —

Brasil @Q




Paragrafo Quinto — Todos os tramites que se referem a confirmagao de matricula devem
ser registrados no mesmo processo SEI. A cada semestre letivo o Colegiado deve abrir um
novo protocolo (processo). Assim, deve o Colegiado manter cépia do niumero do processo
para registrar, tramitar e acompanhar, a cada semestre letivo, a regularidade e a

manutencao do vinculo dos(as) estudantes ingressantes.

Artigo 4° - Compete a Coordenacédo de Selecdo e Admissao (CSA), ouvida a Divisao de

Assuntos Académicos, definir e divulgar cronograma contendo:

a) O periodo de apresentagao do Termo de Compromisso pelo(a) estudante convocado ao

Colegiado de Curso de Graduagao;

b) O prazo para encaminhamento das informagées pelo Colegiado de Curso de Graduagéo

a Divisao de Assuntos Académicos;

Paragrafo Unico - A CSA devera encaminhar aos Colegiados de Curso de Graduagéo a
relacgo nominal dos(as) estudantes devidamente matriculados(as) para fins de
acompanhamento por parte do Colegiado quanto ao cumprimento da apresentagéo do

Termo de Compromisso pelos(as) estudantes no periodo definido.

Artigo 5° — Os casos omissos serdo deliberados pela Comisséao Permanente de Acesso ao
Ensino Superior da UEFS (COPAES).

Artigo 6° - Esta normatizagao entrard em vigor na data da sua publicagéo, revogadas as

disposicdes em contrario, em especial a Instrugdo Normativa PROGRAD n.° 07/2022.

Feira de Santana, 21 de dezembro de 2022.

-

Silvia da Silva Santos Passos
Préo-Reitora de Ensino de Graduacao
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ANEXO |

Universidade Estadual de Feira de Santana

Autorizada pelo Decreto Federal n° 77.496 de 27/04/76 % PROGRAD UEFS
Reconhecida pela Portaria Ministerial n® 874/86 de 19/12/86 ' i -
Recredenciada pelo Decreto n° 17.228 de 25/11/2016 . ProRaltoria de Graduagho

Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, ;
CPF n?° , abaixo assinado, convocado(a) para a matricula no
semestre letivo na Universidade Estadual de Feira de Santana (UEFS), no
Curso de , mediante Sistema de

Selecdo Unificada — SiSU, estou ciente que minha matricula s6 sera efetivada sob
condicdo de atendimento a este compromisso ora assumido por mim, de entregar todos os
documentos exigidos para a matricula, em formato fisico, conforme disposto em Edital, no
momento em que for convocado para isso. Firmo o presente TERMO DE COMPROMISSO,
e, em sinal de anuéncia, declaro também estar ciente que, em caso de ndao cumprir, a
UEFS se reserva o direito de colocar a minha vaga a disposigao de outro(a) candidato(a),

confirmando o interesse na vaga.

(Local e data)

(Assinatura do(a) candidato(a) ou responsavel legal)
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ANEXO Il

Universidade Estadual de Feira de Santana
Autorizada pelo Decreto Federal n® 77.496 de 27/04/76
Reconhecida pela Portaria Ministerial n® 874/86 de 19/12/86
Recredenciada pelo Decreto n° 17.228 de 25/11/2016

Pro-Reitoria de Ensino de Graduagao

PROGRAD UEFS

Pro-Reitoria de Graduagao

COLEGIADOS DE CURSO DE GRADUACAO DA UEFS

COLEGIADO

TELEFONE

E-MAIL

Admihistrag:éo

75*3161-8051

coladm@uefs.br

Agronomia

75*3161-8601

colagro@uefs.br

Ciéncias Biologicas

75*3161-8022

colbio@uefs.br

Ciéncias Contabeis

75*3161-8052

colcon@uefs.br

Ciéncias Econémicas

75*3161-8050

coordena.economia@uefs.br

Direito

75*3161-8252

direito@uefs.br

Educacéao Fisica

75*3161-8234

coledufis@uefs.br

Enfermagem

75*3161-8150

colenf@uefs.br

Engenharia Civil

75*3161-8059

colengciv@uefs.br

Engenharia de Alimentos

75*3161-8839

engal@uefs.br

Engenharia de Computagéo

75*3161-8385

ccecomp@ecomp.uefs.br

Farmacia 75*3161-8297 colcfar@uefs.br
Filosofia 75*3161-8513 colfilosofia@uefs.br
Fisica 75*3161-8219 colfis@uefs.br
Geografia 75*3161-8211 colgeo@uefs.br
Historia 75*3161-8092 colhis@uefs.br

Letras: Inglés

75*3161-8742

coling@uefs.br

Letras: Lingua Portuguesa

75*3161-8913

colet.uefs@gmail.com

Letras: Portugués e Espanhol

75*3161-8742

colegiadoespanhol@uefs.br

Letras: Portugués e Francés

75*3161-8913

colef@uefs.br
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COLEGIADO TELEFONE E-MAIL
Matematica | 75*3161-8233 colmat@uefs.br

Medicina 75*3161-8188 colmeduefs@uefs.br

Mdusica 75*3161-8870 licemus@uefs.br
Odontologia 75*3161-8093 odonto@uefs.br

Pedagogia 75*3161-8078 colped@uefs.br

Psicologia 75*3161-8619 colpsico@uefs.br

Quimica 75*3161-8329 colquimica@uefs.br
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